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Skjema for refusjon av små utlegg
	Fornavn:
	
	Kontonummer:
	

	Etternavn:
	
	
	

	Adresse:
	
	Avdeling/Prosjekt:
	

	[bookmark: _GoBack]Post nr.:
	
	Utlegget gjelder:
	

	Poststed:
	
	Dato:
	

	E-post:
	
	
	

	Tlf.:
	
	
	



	Dato for utlegg
	Beskrivelse
	Kr

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Sum
	
	Kr



Signatur: 



Fyll ut skjemaet for hånd eller elektronisk. Husk å skrive ut, datere, signere og legge ved kvitteringer. Skjemaet leveres slik:
· Bruk dette arket som forside
· Scann inn kvitteringene dine, eller ta bilde med telefonen din
· Send som en enkelt PDF-fil til: dntskien@faktura.poweroffice.net

Merk: Alle utlegg må dokumenteres!
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